
 

KOP INSTANSI/UNIT KERJA 

 

SURAT KETERANGAN AKTIF BEKERJA  

BAGI PELAMAR YANG  TIDAK TERDAFTAR DALAM DATABASE NON ASN BKN 

 DENGAN MEMILIKI MASA KERJA PALING SINGKAT 2 TAHUN SECARA TERUS-MENERUS  

Nomor:..................................................... 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama   : ........................................................................................ 

NIP   : ........................................................................................ 

Jabatan   : ........................................................................................ 

Unit Kerja  : ........................................................................................ 

Menerangkan dengan sesungguhnya bahwa yang bersangkutan di bawah ini: 

Nama   : ........................................................................................ 

NIK   : ....................................................................................... 

Tempat/tanggal lahir : ....................................................................................... 

Usia   : ....................................................................................... 

Pendidikan  : ....................................................................................... 

Unit Kerja/Instansi : ....................................................................................... 

Alamat   : ........................................................................................ 

  

        

   

 

  

 

 

 

  
 
 

  
 

 
 

 

 

CONTOH SURAT 

KETERANGAN AKTIF BEKERJA 

          
      
            
    

           

 

 

 

 

 

  

  

Telah melaksanakan tugas pada .....(unit kerja). dengan jabatan sebagai .......(nama jabatan

sekarang sesuai sk penugasan) selama .........tahun ........ bulan secara terus menerus terhitung

mulai tanggal ......................... sampai dengan surat keterangan ini Saya buat dan yang bersangkutan

melamar pada ....(unit kerja formasi yang dilamar)... dengan jabatan sebagai .......(nama jabatan 

yang dilamar) Untuk mendukung informasi tersebut, terlampir SK Penugasan Saudara ...(nama 

pelamar)... dari awal bekerja hingga saat ini. ***

Demikian surat keterangan ini dibuat dengan sebenarnya untuk digunakan sebagaimana mestinya 

dan apabila dikemudian hari ditemukan ketidaksesuaian data maka saya bertanggung jawab sesuai 

dengan ketentuan yang berlaku.

........................., ...............................2024

Tanda tangan & Cap Basah Instansi

Nama Lengkap
  Jabatan**

Catatan:

**) Ditandatangani oleh Kepala Perangkat Daerah.
***)     SK Penugasan Minimal 2 (dua) terakhir dan digabung menjadi 1 (satu) file dengan surat ini


